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 2 
การรวมไฟล� (Merge PDF) 
Combine multiple files into a single PDF 
 

“ Merge PDF ” 1. เลือก icon.    

 
2. กดปุ�ม Choose Files  หรือลากไฟล�ที่ต�องการ รวมไฟล� มาวาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. หลังจากเลือกไฟล�เรียบร�อย ให�กดปุ�ม “ Merge ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. กดปุ�ม “ Save ”  เพื่อบันทึกไฟล�  สามารถตั้งชื่อไฟล�ได�โดย กดที่ “รูปดินสอ” 
 
 
 
 
 
 
 



 3 
การแยกไฟล� (Extract PDF pages) 
Extract PDF pages and save result as new PDF 

 
“ Extract PDF pages ” 1. เลือก icon.    

2. กดปุ�ม Choose Files  หรือลากไฟล�ที่ต�องการ แยกไฟล� มาวาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เลือกหน�าเอกสาร ที่ต�องการจะแยกไฟล� หลังจากนั้น กดปุ�ม “ Extract pages ” 

 
 

4. กดปุ�ม “ Save ”  เพื่อบันทึกไฟล�  สามารถตั้งชื่อไฟล�ได�โดย กดที่ “รูปดินสอ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 4 
การเพ่ิมรูปภาพลายเซ็นในเอกสาร (Sign PDF) 
Add a signature to a PDF document 

 
“ Sign PDF ” 1. เลือก icon.    

2. กดปุ�ม Choose Files  หรือลากไฟล�ที่ต�องการ เพิ่มรูปภาพลายเซ็น มาวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เลือก icon “Add a signature” หลังจากนั้น กดปุ�ม เครื่องหมายบวกเพือ่เพิ่มรูปภาพลายเซ็น 
 
 

 
 

4. เลือก “ Draw ” เพ่ือวาดภาพลายเซ็น หรือเลือก “ Upload ”  เพ่ือเพ่ิมรูปภาพลายเซ็น  
หลังจากน้ัน กดปุ�ม เคร่ืองหมายถูก (Add signature) เพ่ือเพ่ิมรูปภาพลายเซ็น  

 
 
 
 
 
 
 

5. คลิกเลือกรูปภาพลายเซ็น เพ่ือเอาไปวางในเอกสาร หลังจากน้ันจัดตําแหน�ง และขนาด ตามต�องการ 
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 5 
การแปลงไฟล�เอกสาร (Convert PDF to ...) 
Convert PDF files to other file formats 

 
“ Convert PDF to ...” 1. เลือก icon.     

2. กดปุ�ม Choose Files  หรือลากไฟล�ที่ต�องการ Convert มาวาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เลือก Format ที่ต�องการ เช�น Text , Word และ PowerPoint เป�นต�น หลังจากนั้น กดปุ�ม “ Convert ”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. กดปุ�ม “ Save ”  เพื่อบันทึกไฟล�  สามารถตั้งชื่อไฟล�ได�โดย กดที่ “รูปดินสอ” 
 
 

 
 
 
 
 



 6 
การกําหนดรหัสผ�าน (Protect PDF) 
Protect PDF files with a password and set permissions 

 
“ Protect PDF ” 1. เลือก icon.     

2. กดปุ�ม Choose Files  หรือลากไฟล�ที่ต�องการ กําหนดรหัสผ�าน มาวาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. กําหนดรหัสผ�าน หลังจากนั้นกดปุ�ม “ Protect PDF files” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. กดปุ�ม “ Save ”  เพื่อบันทึกไฟล�  สามารถตั้งชื่อไฟล�ได�โดย กดที่ “รูปดินสอ” 
5. เมื่อเป�ดไฟล�เอกสาร โปรแกรมจะถามหารหัสผ�าน ให�กรอกรหัสผ�านที่กําหนด หลังจากนั้นกดปุ�ม “ OK ” 
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 7 
การลบรหัสผ�าน (Unlock PDF) 
Remove PDF password from PDF files 
 

1. เลือก icon.     “ Unlock PDF ” 
2. กดปุ�ม Choose Files  หรือลากไฟล�ที่ต�องการ ลบรหัสผ�าน มาวาง 

 
 
3. กดปุ�ม “ Unlock ” หลังจากนั้นโปรแกรมจะให�กรอกรหัสผ�านของอกสาร ให�กรอกรหัสผ�าน หลงัจากนั้นกดปุ�ม  “ OK ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. กดปุ�ม “ Save ”  เพื่อบันทึกไฟล�  สามารถตั้งชื่อไฟล�ได�โดย กดที่ “รูปดินสอ” 
 


