
วิธีการตรวจสอบจำนวนพื้นที่ที่ใช้บน Microsoft Teams 

เจ้าของ (Owner) Teams เท่านั้นจะสามารถตรวจสอบจำนวนพื้นที่ได้ โดยทำตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

1. พิมพ์ office.com เพ่ือเข้าสู่เว็บไซต์ Microsoft 365 และกดลงชื่อเข้าใช้ 

 

2. ลงชื่อเข้าใช้ด้วยบัญชีผู้ใช้ @kmutt.ac.th 

 



3. ที่หน้าของ Microsoft 365 คลิกเลือก App launcher เพ่ือค้นหาเครื่องมือเพ่ิมเติม 

4. จากรูปคลิกเลือกเครื่องมือ SharePoint 

 

5. ค้นหา Teams ทีเ่ป็น Owner และต้องการตรวจสอบจำนวนพื้นที่ 

6. หากพบแล้วให้คลิกท่ีชื่อ Teams 

 

 

 



7. เมื่อเข้าสู่หน้าตั้งค่า SharePoint คลิกเลือก Site contents 

8. เลือก Site settings 

 

9. เมื่อเข้าสู้หน้า Site Settings คลิกเลือก Storage Metrics

 



 

10. เมื่อเข้าสู่หน้า Site Settings , Storage Metrics ดูข้อมูลในวงกลมตามภาพ คือ พื้นที่เหลือ จาก พื้นที่ทั้งหมด 

ให้ทำการคำนวณ โดย นำพื้นที่ทั้งหมด ลบ พื้นที่เหลือ จะได้ พื้นที่ใช้งานจริง 
เช่น ตามภาพ พื้นที่เหลือ = 25593.98 GB พื้นที่ทั้งหมด = 25600.00 GB 

คำนวณหาพื้นที่ใช้งานจริง 25600.00 - 25593.98 = 6.02 GB 

 

 

 


